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Solicitud de Inscripcidn en el Registro Nacional de
Constructores de Vivienda Social Modalidad Privada.

“Estimado(a), una vez que su solicitud se encuentre con estado de “pre ingresada”, y para efectos
de contfinuar con su framitacién, usted deberd concurrir a la seremi regional ministerial (seremi) de
su domicilio, a dejar presencialmente la documentaciéon. Recuerde que sus documentos deben
tener una vigencia no superior a 60 dias, desde la fecha de emisidn, por lo que éstos, deberdn ser
ingresados oportunamente a la seremi. En caso de no concurrir ala seremi, se entenderd que usted

desiste del tframite”.

Para acceder e iniciar la solicitud en linea para la inscripcidn en el Registro Nacional de Constructores
de Vivienda Social Modalidad Privada del MINVU, las personas naturales o Juridicas, deben acceder
a la siguiente ruta http://app.proveedorestecnicos.minvu.cl/

SOLICITUD DE TRAMITES

Ministerio de Vivienda y Urbanismo

Bienvenido/a Acceder al Sistema
*Rut |

Portal de Proveedores Ministerio de Vivienda y

Urbanismo. Contrasefia

obligatorios.

Registrarse como nuevo usuario, haga click aqui
Recuperar contrasefia, haga click aqui

Ministerio de Vivienda y Urbanismo
Alameda 924, Santiago, Chile

Cadigo postal: 6513482

Teléfono (56-2) 351 3000

Fax (56-2) 633 7830

X Contacto SIAC

V2.0.0.0-2016

Una vez desplegada la pantalla debe registrarse haciendo clic en el vinculo “Registrarse como
nuevo usuario, haga click aqui.”, si usted ya se encuentra registrado ingrese su Rut con digito

verificador, sin puntos ni guion, y presione el botén iniciar sesion.
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Iniciar Sesion

En caso de que sus credenciales no sean validas, remitira el mensaje “Usuario ingresado no existe
o contrasefia incorrecta.” Debiendo ingresar nuevamente su rut y contrasefia. En caso de no
recordar la contrasefia debe presionar “Recuperar contrasefia, haga click aqui”, y su contrasefia
serd enviada al correo electrénico registrado previamente.

Validada sus credenciales, el sistema lo enviara a la bandeja de solicitudes, desde la cual podrd
generar su solicitud de inscripcidn de la siguiente manera:

En la casilla Tipo de Registro seleccione CONSTRUCTOR, tal como sefala en la lista:

Seleccione Tipo Registro... v

Seleccione Tipo Registro...
ASCENSORES
CALCULISTA
CONSULTOR
CONTRATISTA

E. PATROCINANTE
ENTIDAD
REVISORES

Luego en casilla Tipo Solicitud, seleccione SOLICITUD DE INSCRIPCION.

Seleccione Tipo Solicitud..
* Tipo Solicitud SOLICITUD DE INSCRIPCION

Finalmente, haga clic en el botén __
Nueva Solicitud

El sistema iniciara la siguiente secuencia de pasos para completar su solicitud.

2/11



Ministerio de Vo
-

k  Vivienday
e une -

Olal (

Gablerna de Chile i ———

Paso 1: Informacidn de la persona natural o juridica que desea inscribirse.

Esta informacidn se completa automaticamente con los datos ya incorporada en la creacién de su
usuario, sin embrago es recomendable revisar, actualizar y completar la informacién obligatoria que
podria encontrarse sin los datos correspondientes.

DITEC
1 ] - -
Solicitud de Tramites [ BANDEJA SOLICITUD

Solicitud de Inscripcion

Fecha solicitud Tipo Registro Tipo Solicitud
17-10-2019 CONSTRUCTORES SOLICITUD DE INSCRIPCION
Rut Calidad Juridica

* Nombres

* Apellido Paterno

* Apellido Materno

* Region METROPOLITANA DE SANTIAGO v * Comuna PROVIDENCIA A
* Direccion
N Oficina o villa o
Departamento Poblacion
* Telefono 1 Telefono 2 * E-mail

Paso 2: Solicitud de acogerse al Art. 6 del D.S. N°63 (V. y U.).

El Solicitante debera indicar si desea acogerse al Art. 6 del D.S. N°63 (V. y U.), en caso de que el se
encuentre con Inscripcion Vigente en el Rubro Al del Registro de Contratistas de Minvu, podra
acogerse al articulo antes mencionado, y no debera adjuntar antecedentes para enviar su solicitud.

En caso de no encontrarse con Inscripcion Vigente en el Rubro Al del Registro de Contratistas de
Minvu, deberd continuar con el paso 3

Beneficio: ¢ Se acoge al beneficio articulo 6 del D.S. 637 ) Si® No

3/11



. Ministerio de Vb

Vivienday
el Une-:

Gla[ (

Gablerna de Chile i ———

Paso 3: Identificacion de la categoria y regiones del pais donde desea operar.

En este paso se requiere identificar y seleccionar la categoria en que se desea inscribir y las
regiones del pais donde desea operar. El sistema por defecto selecciona todas las regiones del
pais.

* Categoria:

Seleccione Categoria M
** Indique la(s) REGION
Region(es) en 1a(s)
cual(es) desea ¥ REGION DE TARAPACA
inscribirse:

REGION DE ANTOFAGASTA

LY

LY

REGION DE ATACAMA

REGION DE COQUIMBO

4

REGION DE VALPARAISO

4

REGION DEL LIBERTADOR BERNARDO O'HIGGINS

LY

REGION DEL MAULE

LY

¥ REGION DEL BIO-BIO

4

REGION DE LA ARAUCANIA

REGION DE LOS LAGOS

4

REGION DE AYSEN DEL GENERAL CARLOS IBANEZ DEL CAMPO

LY

REGION DE MAGALLANES Y ANTARTICA CHILENA

LY

¥ REGION METROPOLITANA

4

REGION DE LOS RIOS

REGION DE ARICA Y PARINACOTA

LY

REGION DE NUBLE

LY

Una vez que identifica la categoria en que se desea inscribir y las regiones del pais donde desea

rar rde las modificacion f n n click en el 5n.
operar, guarde las modificaciones efectuando un click en el boté ’

El sistema no permitird grabar ni continuar si no estan completos todos los campos obligatorios,
los cuales estan marcados con asterisco (*)
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Paso 3: Registro y adjunto de los antecedentes requeridos para la inscripcidn.

El sistema solicitard los antecedentes necesarios para su inscripcidn, ya sean obligatorios como
complementarios para esto, seleccione de la lista Tipo Antecedente cada uno de los antecedentes

requeridos.

Busque y seleccione el archivo correspondiente con el botén “Examinar”. El archivo a subir, debe

ser un PDF y menor a 2 MB en su tamafio.

Finalmente, debe agregar la fecha de emisién del documento, tal como se sefiala en la siguiente

imagen:

DITEC

BANDEJA SOLICITUD

Solicitud de Tramites [

Antecedentes requeridos para la Solicitud

N*® Folio Fecha Solicitud Estado Solicitud

2019613000058 17-10-2019 SOLICITUD PENDIENTE

Rut Solicitante Nombre Solicitante Calidad Juridica
PROVEEDOR DE PRUEBA DE PRUEBA DE PERSONA NATURAL
FRUEBA Tipo Registro

CONSTRUCTORES
Tipo Solicitud
SOLICITUD DE INSCRIPCICN
* Tipo Antecedente (*) Certificado de experiencia Técnica emitido por Serviu segun el formato tipo v
* Archivo Elegir archivos | Ningln archive seleccionado
Sdlo archivos PDF con un maximo permitido 2Mb
* Fecha Emision =
Agregar archivo
* Campos obligatorios.
. B Agregar archivo . . L
Luego, seleccione el botdn para validar la informacién ingresada y que el

antecedente quede cargado en la plataforma.
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Una vez que la totalidad de los documentos requeridos sean ingresados, se visualizaran en la grilla
de documentos donde podra revisarlos, editarlos o eliminarlos, como se sefiala en la siguiente
imagen.

Mostrar | 10 v elementos Buscar:
Tipo Antecedente 1= Archivo Fecha Emision Estado Acciones
Certificado de Antecedentes L1_15_107_010.pdf 08-10-2019 - Q /& x
Certificado de experiencia Técnica emitido por Serviu segin el formate tipo L1_15_107_010 pdf 10-10-2019 - Q 7~ %
Certificado de informe comercial sin morosidades L1_15_107_010.pdf 08-10-2019 - Q £ x
Fotocopia de Cédula de Identidad por ambos lados, legalizada ante notario L1_15_107_010 pdf 10-10-2019 - Q & =
Mostrando elementos del 1 al 4 de un total de 4 elementos
Anterior Siguiente
Acciones
Q 7 %

® Para eliminar el antecedente

Para editar o modificar el antecedente.

Q Para visualizar el antecedente

Avance el siguiente paso, efectuando un clic en el botén “Continuar”.

Volver a la bandeja Volver m

Paso 4: Némina de socios, directores, administradores o autoridades superiores.

Este paso, sera obligatorio completar si el proveedor corresponde a Persona Juridica. En esta
seccion debe identificar y registrar a todos los integrantes, directores y socios de la persona juridica
y adjuntar para cada uno de ellos, los antecedentes y documentos requeridos para la inscripcién.
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En este paso se ingresan e individualizan las personas naturales miembros o integrantes de la

persona juridica, que conforman la sociedad, ademas permite identificar al profesional que aporta
la experiencia.

- Si todos los integrantes son calidad juridica se debera acreditar al menos un certificade de titulo.

Ingresar Integrante

Mostrar| 10 v elementos

Buscar:
It . . R :
Rut No||_1bre o razon Nacionalidad Cargo que Acqugd ° (,Apur[a - <Es representante Antedecedentes Acciones
social ocupa Profesion experiencia? legal?
No se encentraron resultados
Mostrando de 0 a 0 de un total de 0 elementos
Anterior Siguiente

Para ingresar a un miembro o integrante de la sociedad, haga clic en el botén “Ingresar

Integrante”.
Ingresar Integrante

Se habilitara un nuevo formulario para identificar e ingresar los datos del integrante.

Datos integrante

* Campos obligatorios

* Calidad Juridica Seleccione una calidad juridica.. v
* Rut Rut Integrante
* Nombre o razén social Nombre completo
~ Género Masculino Femenino
* Nacionalidad Seleccione una nacionalidad... v
* Cargo que ocupa Seleccione un cargo... v
Actividad o profesion Seleccione una actividad o profesion... v

i Aporta experiencia?
i Es representante legal?

[cN=IGETN  Limpiar | Volver al listado

Valide la informacidn del integrante, haga clic en el botén “Guardar”.

Repita estas acciones con cada uno de los miembros de la persona juridica. Una vez completado,
retorne al listado de miembros con un clic en el botén “Volver al listado”.
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Yolver al listado

Los socios, directores o autoridades superiores, se listardn en la grilla descrita en la siguiente

imagen:

Mostrar| 10 v  elementos

Ingresar Integrante

Buscar
. Cargo R iEs
Rut NOH:IDI’e 0 razon Nacionalidad que Actividad o Profesion ¢Aporta N representante Antedecedentes Acciones
social experiencia?
ocupa legal?
DIBUJANTE
_ CHILE ASESOR  ARQUITECTGNICOY No No Sinantecedentes B 4 %

ESTRUCTURAL

IMostrando elementos del 1 al 1 de un total de 1 elementos

Anterior Siguiente

Puede Editar los datos de un integrante o miembro sefialado, con un clic en los vinculos de la

columna “Acciones”.

Acciones

»®

los adjuntos y antecedentes asociados a este.

Para editar o modificar datos del integrante.
ki

en la siguiente figura:

* Tipo Antecedente Seleccione un antecedente...

* Archivo Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Solo archivos PDF con un maximo permitido 20b

* Fecha Emision =

* Campos obligatorios.

Para eliminar el integrante o miembro individualizado en la grilla. La eliminacién, elimina

Para incorporar los documentos y antecedentes asociados al integrante, tal como se sefiala
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En esta etapa se deben cargar y registrar los documentos y antecedentes asociados a cada
integrante en particular. Por cada uno del documento debe sefialar el Tipo de Antecedente y su
fecha de emisidn:

Valide y suba el documento digitalizado a su solicitud, efectuando un clic en el botén “Agregar

archivo”.
Agregar archivo

El documento, se agregard a la lista de antecedentes aportados para el integrante, tal como sefiala
la siguiente imagen.

Mostrar| 10 v elementos Buscar:
Tipo Antecedente 15 Archivo Fecha Emision Estado Acciones
Certificado de Antecedentes L1_15_107_010.pdf 02-10-2019 - Q 5 x
Fotocopia de Cédula de Identidad por ambos lados, legalizada ante notarie L1_15_107_017.pdf 03-10-2019 - Q 75 x
Mostrando elementos del 1 al 2 de un total de 2 elementos
Anterior - Siguiente

Al subir y completar todos los documentos requeridos, se visualizara un detalle resumido en la
grilla segun imagen anterior, y mostrara un mensaje emergente que sefala “Antecedente
agregado con éxito.”:

jBien hecho! Antecedente agregado con éxito
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Si ya completo la totalidad de los antecedentes adjuntos para el integrante, haga clic en el botdén
“Volver al listado”. Volverad al listado de integrantes de la empresa, segln la siguiente imagen

Mostrar 10 v elementos

Ingresar Integrante

Buscar
. Cargo ¢Es
Nomb! . sAport: .
Rut 0".1 '€ o razon Macionalidad que Actividad o Profesion < po. a R representante Antedecedentes Acciones
social experiencia?
ocupa legal?
DIBUJANTE 2de?2
- CHILE ASESOR ARQUITECTONICO Y No MNo RS E 7 X

ESTRUCTURAL

IMostrando elementos del 1 al 1 de un total de 1 elementos

Anterior

Siguiente

En particular, cuando se ingresan la totalidad de los documentos, el sistema valida e informa en la
columna “Antecedentes”, el total de documento incorporados. Si no hay documentos subidos, el

sistema sefialara la indicacidn “Sin antecedentes”:

Antedecedentes

Gde b
antecedentes

Sin antecedentes
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Paso 5: Revisidn y envio de la solicitud.

Finalizados los pasos anteriores de 1 al 4, el sistema visualizara el resumen de su Solicitud

BANDEIA SOLICITUD

YAMILED GRACIELA DEL CANTO FERRADA~

iBien hecho! La Solicitud puede ser enviada.

Solicitud de Inscripcion N° Folio: 2019613000058

Tipo Registro
CONSTRUCTORES
MNumero de Cédula Nacional |dentidad

12.707.209-4

Comuna

PROVIDENCIA
Teléfono 2

s

Antecedentes de la Solicitud

Nombre Antecedente

Certificado de Antecedentes

Certificado de expariencia Técnica emitido por Serviu segun & formato tipe

Certificado de informe comercial sin morcsidades.

Fatocopia de Cédula de ldentidad por ambes |ados, legalizada ante notario

Observaciones

Tipo Selicitud
SOLICITUD DE INSCRIPCION
Mombre Completo

PROVEEDOR DE PRUEBA DE PRUEBA DE
PRUEBA

Direccion { N* { Of. o Dpto. / Sector

DIRECCION DE PRUEBA 123
E-mail
ESIECH@MINVU.CL

Nombre archive

L1_15_107_010.pdf
L1_15_107_010.pdf
L1_15_107_010.pdf

L1_15_107_010.pdf

Nombre Usuario

No s& encontrarcn observaciones para |a solicitud

Fecha Solicitud

17-10-2019 10:23 am
Calidad Juridica

PERSONA NATURAL

Region

METROPOLITANA DE SANTIAGO

Teléfono 1

123456789
Fecha Emision Revision Antecedentes
08-10-2018 - Q
10-10-2012 - Q
0e-10-2018 - Q
10-10-2012 - Q

Observacion

Con el envio de esta solicitud de inscripcion electronica, el proveedor autoriza al Ministerio de Vivienda y Urbanismo a consultar la informacion proporcionada con los
organismos perfinentes y a publicar los datos de su registro. Asimismo , acepta ser nofificado via comeo elecironico.

De no aceptar estas condiciones, el proveedor debera llevar sus antecedentes en formato fisico a la Secretaria Regional Ministerial correspondiente a su domicilio

social

WVolver a la bandeja Ver Detalle Solicitlud
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En este paso, puede volver y editar la totalidad de los datos de su solicitud con un clic en el botdn

“Ver Detalle Solicitud”.
Ver Detalle Solicitud

También puede pre visualizar una copia de su solicitud en formato PDF. Haga clic en el botdn
“Descargar resumen”.

Descargar resumen

En este caso, se desplegara una copia en formato PDF con el resumen de su solicitud:

Miniterio de
Visleacisy
J | Uesniamn

de Inscripcién de Constr de Folio:
Viviendas Sociales, M Privada 2019615000058
Datos de la soliciud
Tipo registro Tipo Solicitud Fecha Envie Soliciud
CONSTRUCTORES SOLICITUD DE INSCRIPCION 17-10-20M9
Nimero de Rut Razén Soclal Calidad Juridica
12.707.200-4 PROVEEDOR DE PRUEBA DE PRUEBA DE PERSOMNA NATURAL
PRUEBA
Regién Comuna Direccién | N* 1 Of. o Dpto. | Sector
METROPOLITANA DE SANTIAGO PROVIDENCIA DIRECCION DE PRUEBA 123
Teléfono E-mail Categoria
123456780 ESIECHEMINVU.CL 3

£5e acoge al beneficio articulo 6 del D.5. 637
No

Regiones en fas que solicita operar

Region Nombre

REGION DE TARAPACA

REGION DE ANTOFAGASTA

REGION DE ATACAMA

REGION DE COQUIMBO

REGION DE VALPARAISO:

REGION DEL LIBERTADOR BERNARDO O'HIGGINS
REGION DEL MAULE

REGIOM DEL BIO-BIO

] REGIOM DE LA ARAUCANIA

10 REGIOM DE LOS LAGOS

1 REGION DE AYSEN DEL GENERAL CARLOS IBANEZ DEL CAMPO
12 REGION DE MAGALLANES ¥ ANTARTICA CHILENA
13 REGION METROPOLITANA

14 REGIOM DE LOS RIOS

15 REGIOM DE ARICA Y PARINACOTA

16 REGION DE NUBLE

W@ W ;] e W

Si todo esta correcto, no hay documentos ni antecedentes pendientes en su solicitud, debe aceptar
las condiciones de la solicitud electrénica, y puede enviar e iniciar el proceso de evaluacién de su
inscripcidn, efectuando un clic en el botdn.

Enviar Solicitud
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Si el envio fue correctamente efectuado, el sistema desplegara el siguiente mensaje emergente
confirmado el envio de su solicitud:

iBien hecho! Su solicitud a sido enviada correctamente. Se ha enviado la confirmacion a su correo electronico registrado en nuestro sistema.

Al enviar su solicitud correctamente, también esta cambiara de estado de SOLICITUD PENDIENTE a
SOLICITUD ENVIADA. Como lo seiiala en la figura siguiente:

Solicitud de Inscripcion

* Campos obligatorios

* Tipo Registro Seleccione Tipo Registro.. v *Tipo Solicitud Seleccione Tipo Solicitud.. v Mueva Sclicitud

Mostrar | 10 v elementos Buscar:
R " _ " - Fecha 17 . Estado Fecha Estado .
N* Folio Tipo Registro Tipo Solicitud Solicitud Region solicitud Solicitud Acciones
- e SOLICITUD DE METROPOLITAMA DE SOLICITUD -
) M O = I ES . T-10-21 T-10-2(

2019613000088 CONSTRUCTORES | oo o oo 702010 | e e 17-10-2018 Q =

Mostrando de 1 a 1 de un fotal de 1 elementos X o
Anterior Siguiente

En la grilla se destaca el nuevo estado de la Solicitud:

Estado Fecha Estado
Solicitud Solicitud
SOLICITUD

ENVIADA 17-10-2019

Por ultimo, el sistema remitird a su casilla electrdnica ingresada en la identificacién del solicitante,
un correo de notificacién que incluye una copia de su solicitud en formato digital como constancia
del tramite efectuado:
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Jjueves 17-10-2019 10:45
registros.test@minvu.cl
Ingreso solicitud N° 2019613000058

Para Elizabeth Siech Godoy; [ Registros Técnicos MINVL

SolicitudResumida_17102019.PDF
|| 75 KB

Confirmacion solicitud de inscripcion en Registro de Proveedores Técnicos

Estimado(a): PROVEEDOR DE PRUEBA DE PRUEEA DE PRUEBA

Le informamos que su solicitud de inscripeidén en el Registro de Proveedores Técnicos del Ministerio de Vivienda y Urbanismo,
ha sido recepcionada exitosamente a través del Portal con la siguiente informacion:

N° Folio : 2019613000058

Tipo Registro : CONSTRUCTORES

Tipo Solicitud : SOLICITUD DE INSCRIPCION
Fecha Solicitud : 17-10-2019

Fecha Envio Solicitud : 17-10-2019

Se hace presente que esta solicitud se encuentra sujeta a la revision de los antecedentes enviados por parte del Encargado de los
Registros Técnicos.

Cualquier duda o consulta debe remitirla a la SEREMI correspondiente a su domicilio local.

Este correo es solo informativo. No responder.

Para corroborar, el avance en el proceso de revisidn, chequeo y aprobacion de los documentos
adjuntos en su solicitud, puede revisar y consultar historial de su solicitud ENVIADA dentro de su
bandeja de solicitudes siguiendo los siguientes pasos:

a) Haga clic en el menu superior BANDEJA SOLICITUD.

DITEC

Solicitud de Tramites O

BANDEJA SOLICITUD

Solicitud de Inscripcion

* Campos obligatorios

* Tipo Registro Seleccione Tipo Registro v * Tipo Solicitud Seleccione Tipo Solicitud v

Descargar a Excel

Mostrar, 10 ¥ elementos Buscar
. ] ) ] - Fecha H . Estado Fecha Estado .
3
N® Folio Tipo Registro Tipo Solicitud Solicitud Region Solicitud Solicitud Acciones
SOLICITUD DE METROPOLITANA DE SOLICITUD
2019613000058 CONSTRUCTORES . 17-10-2019 17-10-2019 =
INSCRIPCION SANTIAGO ENVIADA Q =
Mostrando de 1 a 1 de un total de 1 elementos
Anterior 1 Siguiente
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Su bandeja de solicitud se refrescara y mostrara todas las solicitudes efectuadas. Busque la

solicitud requerida y haga clic en el vinculo “Acciones” el icono

Mostrar, 10 v  elementos Buscar:
" Fecha . Estado Fecha Estado
N° Folio Tipo Registro Tipo Solicitud Solicitud Region Solicitud Solicitud Acciones
. SOLICITUD DE . . METROPOLITANADE SOLICITUD - . -
2019613000058 CONSTRUCTORES INSCRIPCIGN 17-10-2019 SANTIAGO ENVIADA 17-10-2019 Q<==>

Se visualizara un reporte con el detalle de estados por el que ha pasado una solicitud, tal como
sefiala la siguiente imagen:

Descargar a Excel

Mostrar 10 ¥ | elementos Buscar:
Fecha bitacora Estado inicial Estado posterior
17-10-2019 10:44:45 SOLICITUD PENDIENTE SOLICITUD ENVIADA
17-10-201910:23:34 SOLICITUD PENDIENTE SOLICITUD PENDIENTE
Mostrando elementos del 1 al 2 de un total de 2 elementos
Anterior Siguiente

Regularmente consulte esta bitacora para ir revisando los comentarios y estado de sus solicitudes
enviadas, la que constantemente serd actualizada a medida que vaya avanzando el proceso de
revisién de su solicitud.

Cierre la bitacora, con un clic en el botdn “Volver a la bandeja”. El sistema volvera a la bandeja de
solicitudes.

Para cerrar sesidn debe presionar la flecha invertida ubicada en el extremo superior derecho de la
pantalla y seleccionar la opcion “Cerrar Sesion”.

“Estimado(a), una vez que su solicitud se encuentre con estado de “pre ingresada”, y para efectos

de continuar con su tframitacion, usted deberd concurrir a la seremi regional ministerial (seremi) de

su domicilio, a dejar presencialmente la documentacién. Recuerde que sus documentos deben
tener una vigencia no superior a 60 dias, desde la fecha de emision, por lo que éstos, deberdn ser
ingresados oportunamente a la seremi. En caso de no concurrir a la seremi, se entenderd que usted

desiste del framite”.
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